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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii documentate

respglllesl:lf :illt:; (I: ;:;-rlz:;(iiunea Numele si prenumele Functia Data Semnitura
1 2 3 4 5
1.1.[Elaborat STEFAN MARIANA Inspectori 24.07.2024
NECHITA CORA scolari pentru ‘
MARIANA managementul
resurselor
umane |
1.2.Verificat MISAILA LAVINIA Inspector 25.07.2024
scolar general 7
adjunct
1.3./Aprobat EGARMIN ANA MARIA  |Inspector 31.07.2024
scolar general
2.  Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationalg [/
Editia sau, dupa caz . Da’_tav RS
Nr. A vl ’| Componenta | Modalitatea | aplica\g
crt. TeViZla I caay revizuita reviziei editiei sa
editiei
1 2 3
2.1. Editia I - -
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia procedurii operationale
Exe g
d?i(’:l?zl:‘il:'lii Tﬁ:«a Departament Functia ':ruenr:slﬁj;e prli)lil:iiii Semnaitura
1 2 3 4 5 6 7
3.1.[Informare | 1 |Managementul [Inspectoriscolari |Stefan Mariana [Publicare
resurselor umane pentru Nechita Cora  [pe site-ul
managementul Mariana 1SJ
resurselor umane
3.2.[Evidenti 2 |Managementul |Inspectoriscolari |Stefan Mariana
resurselor umane pentru Nechita Cora
managementul Mariana
resurselor umane
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Scopul procedurii

Stabileste modul de organizare pentru vizualizarea lucririi unui candidat/unor candidati, conform
prevederilor art.72 din Metodologie din Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic
din invatiméantul preuniversitar in anul scolar 2024-2025, anexa la OME nr. 6877/22.12.2023,
compartimentele si persoanele implicate

Asigura existenta documentatiei adecvate derularii etapei

Sprijini candidatii in aplicarea prevederilor art. 72 din Metodologia-cadru

Domeniul de aplicare

Etapa de vizualizare a lucrdrilor redactate reglementati la art. 72 din Metodologia-cadru privind
mobilitatea personalului didactic din invitiméantul preuniversitar in anul scolar 2024-2025, anexa la
OME nr. 6877/22.12.2023

Documente de referinta

Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic din invataméantul preuniversitar in anul
scolar 2024-2025, anexa la OME nr. 6877/22.12.2023

Definitii, abrevieri

Definitii ale termenilor

Nr. | Termenul Definitia si/sau actul care defineste termenul
Crt.
1. | Proceduri Prezentarea formalizata, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
operationala metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la aspectul procesual.
2. | Editie a unei Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale,
proceduri aprobata si difuzata
3. | Revizia in cadrul Actiunile de modificare, addugare, suprimare a uneia sau mai multor
unei editii componente ale unei proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate si
difuzate.

Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea | Termenul abreviat
Crt.

1. P.O. Procedura operationala

2, E Elaborare

9 A% Verificare

4. A Aprobare

5. Av Avizare

6. Ap. Aplicare

7 Ah. Arhivare
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8.

Descrierea procedurii operationale

> Generalitati

Dupi afigsarea rezultatelor finale in data de 31.07.2024, candidatii pot solicita comisiei judetene de
organizare i desfisurare a concursului si isi vadd lucrarea, fard ca, in urma vizualizdrii, sd obtind
reevaluarea lucrarii si/sau modificarea notelor acordate.

Pe durata vizualizirii lucrdrilor scrise, candidatilor 1i se aduce la cunostintd cd scopul procedurii este
acela de a constata aspecte privind integritatea lucririi in formatul predat de acestia si asumat prin
semnaturd in procesul-verbal si c#, in timpul si dupi parcurgerea acestei proceduri, nu li se permite
fotografierea/fotocopierea lucrarii, nu li se elibereazi copii ale lucririi si nu li se modificd nota obtinuta.

»

Modul de lucru

Candidatii vor depune conform graficului, o cerere (anexa nr. 1) la sediul ISJ Bacau la care vor anexa
copia dupi cartea de identitate

Solicitarea unei copii conform cu originalul a lucririi/lucrérilor, in format scanat, transmisa prin
suport digital ficutd citre presedintele comisiei judetene/a municipiului Bucuresti de organizare si
desfagurare a concursulu1 la mivelul ciruia gi-a destagurat activitatea centrul de evaluare.

Informarea Directiei Generale Invitimant Preuniversitar din cadrul Ministerului Educatiei si
Cercetarii.

Lucrarea va fi vizualizati la sediul ISJ Bacdu conform graficului din aceastd procedura.

Fiecare candidat va veni singur, neinsotit de alti persoana/persoane la sediul ISJ si va vizualiza
lucrarea in prezenta unui membru al comisiei judetene de organizare si desfagurare a concursului.

Pe toatd durata vizualizirii lucririi se va asigura monitorizare audio-video de cétre comisia
judeteand de organizare si desfiagurare a concursului.

Candidatul nu va putea intra in sala de vizualizare a lucririi cu telefonul mobil sau cu orice alt mijloc
de comunicare cu exteriorul.

Graficul vizualizarii lucrarilor scrise

Data Etapa Interval orar

8 august 2024 Depunerea cererilor insotite de copia cirtii | 08.00-16.00

de identitate la ISJ Bacdu (registratura ISJ
Bacau).

12 august 2024 | Vizualizarea lucrarilor la sediul ISJ Bacau Candidatii vor fi informati cu privire la ora
la care se vor prezenta la ISJ Bacdu pentru
vizualizarea lucrarii prin publicarea listei
pe site-ul ISJ si la avizier.

9. Responsabilitati

Nr. | Activitatea Responsabil

crt.

1. Depunerea la ISJ Bacdu compartiment MRU a cererilor de vizualizare | Candidatul/candidatii

a lucririi.
2. Solicitarea unei copii conform cu originalul a lueririi/lucrarilor, in | Presedintele comisiei

format scanat, transmis3 prin suport digital ficutd citre presedintele | judetene de organizare gi
comisiei judetene/a municipiului Bucuresti de organizare si | desfisurare a concursului
desfagurare a concursului la nivelul cdruia gi-a desfagurat activitatea
centrul de evaluare.
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3 Informarea Directiei Generale Invitimant Preuniversitar din cadrul | Presedintele comisiei
Ministerului Educatiei si Cercetarii. judetene de organizare si
desfisurare a concursului
4. Vizualizarea lucrarii Membru al comisiei
judetene de organizare si
desfisurare a concursului
10. Formular evidenta modificari
. Semnatura
B, Editia | Dataeditiei| Revizia dt Nr. pag. Leser e conducatorului
crt. reviziei modificare e .
epartamentului
11. Formular analiza procedura
Numeg \[lacdizs Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. C . prenume rde
ompartiment o
L e Semnitura | Data | Observatii | Semnétura Data
compartiment| delegat
1 | Managementul |ISGA
resurselor prof. Misiild
umane Lavinia
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr.ex | Compartiment | Nume si Data Semndtura | Data Data semnatura
prenume/functia | primirii retragerii | intrarii in
vigoare a
procedurii
1 Managementul | Stefan Mariana
resurselor Nechita Cora
umane Mariana
2 Arhiva Tordache
Mihaela

13. Anexe/formulare

ANEXA 1 — Model cerere pentru vizualizare lucririi la concursul de ocupare a posturilor didactice sesiunea

iulie 2024
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ANEXA 1

Nr. f 2024

Doamna Inspector Scolar General,
(Cerere pentru vizualizarea lucririi la concursul de ocupare a posturilor didactice sesiunea iulie 2024)

Subsemnatul (a) , candidat 1nscris la concursul

de ocupare a posturilor didactice sesiunea iulie 2024 in judetul Bacdu, la disciplina de concurs

va rog sda-mi aprobati vizualizarea lucrarii la concursul de ocupare a posturilor didactice sesiunea iulie 2024,
in conformitate cu prevederile art. 72 din Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic din
invitidmantul preuniversitar in anul scolar 2024-2025, anexa la OME nr. 6877/22.12.2023.

Atasez prezentei cereri copia dupa cartea de identitate.

Data:

Semnatura:




