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SCOPUL PROCEDURII

Procedura asigurd aplicarea prevederilor legale privind ocuparea prin concurs a posturilor
didactice/catedrelor care se vacanteazi pe parcursul anului scolar, in contextul sitvatiei
epidemiologice determinate de rispéndirea coronavirusului SARS-COV-2.

DOMENIUL DE APLICARE AL PROCEDURII

Procedura se aplica de catre comisiile de concurs pentru toate posturile didactice/catedrele care se
vacanteazi la Scoala Gimnazial ,,George Calinescu™ Onesti, pe parcursul anului scolar 2020-
2021, incepind cu data intrdrii in vigoare.

DOCUMENTE DE REFERINTA

L.egea Educatiei Nationale nir. 1/2011

OMEC nr. 5574/2020 din 17.09.2020 privind organizarea si desfiigurarea concursurilor de ocupare
a posturilor didactice/catedrelor care se vacanieaza pe parcursul anului scolar in unitdjile de
inva{imant preuniversitar de stat in contextual situatiei epidemiologice determinate de raspindirea
coronavirusului SARS-CoV-2,

OMEN nr. 4959/2013 privind Metodologiei de organizare §i desfasurare a concursurilor de
ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se vacanteaza pe parcursul anului gcolar in unitatile
de Tnviifimant preuniversitar de stat

OUG 70/2020 privind reglementarea unor masuri, incepind cu data de 15 mai 2020, incontextul
situatiei epidemiologice determinate de raspindirea coronavirusului SARS-CoV-2, pentru
prelungirea unor termene, pentru modificarea §i completarea Legii nr. 227/2015 privind Codul
fiscal, a Legii educafiei nationale nr. 1/2011, precum si a altor acte normative

Prevederile articolului 27, alin 3 din Legea nr. 55 din 15 mai 2020, privind unele msuri pentru
prevenirea §i combaterea efectelor pandemiei de COVID-19

6. ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA OPERATIONALA

Nr. | Editia/revizia in cadrul Defini{ia si/sau , dacii este cazul, actul care defineste
Crt | cditici termenul respectiv
1. Procedura operationald Prezentarea formalizatd in scris, a tuturor pasilor care

trebuie urmati, metodelor de lucru stabilite si a regulilor
de aplicat in vederea realizrii activitatii, cu privire la
succesiunea elementelor din cadrul derularii procesului

respectiv

2. Editie a unei proceduri Forma ini{iald sau actualizatd, dupi caz, a unei
proceduri operatioanle, aprobatd si difuzatd

3 Revizia in cadrul editiei Actiunea de modificare, addugare, actualizare,

suprimare sau alte asemenea, dupd caz,  uneia sau a
mai multe compartimente ale unei edilii a procedurii
operajionale, actiuni care au fost aprobate si difuzate




7. ABREVIERI ALE TERMENILOR

Nr. | Abrevierea Termenul abreviat

Crit

1 P.O. Procedurd operationald
2 E Elaborare

3 \" Verificare

4 A Aprobare

5 Ap Aplicare

6 Ah Arhivare

Etape ale organizirii §i desfisuriirii concursurilor de ocupare a posturilor/catedrelor care se
vacanteazi pe parcursul anului scolar 2020-2021 in unititile de invitimint preuniversitar de stat in
contextul situatici epidemiologice determinate de riispfindirea coronavirusului SARS-CoV-2

l.Informarea inspectoratului scolar (departamentul resurse umane cu privire la organizarea
concursului §i solicitarea desemndrii unui reprezentant al inspectoratului carc s fac# parte din comisia de
organizare cu cel pufin o siptimana inainte de desfisurarea probei scrise. [n informarea transmisi se va
preciza calendarul de desfiigurare a concursului, posturile scoase la concurs, locul de desfasurare,
modalitatea de depunere a dosarelor. in cazul organizirii concursului in consortii sau asociere se anexcaza
decizia de asociere a unitdfilor scolare In vederea organizirii concursului.

2.Anuntarca concursului de ocupare a posturilor/catedrelor care s-au vacantai in unitatea
scolari. Anunul va contine informatiile despre disciplina postului, condijiile de ocupare a posturilor,
modalitatea de ocupare a posturilor, data si ora la care se organizeazi probele de concurs, modalitatea de
depunere a dosarelor(inclusiv electronic), alte informatii de interes despre concurs ( de ex. Perioada de
depunere a dosarelor, documentele necesare intocmirii dosarelor etc)

Unitatea de invatdmant care organizeaza concurs/testare arc obligatia de a afisa la sediile proprii, lista
posturilor din unitate publicate pentru concurs , centrele de concurs, calendarul desfasuririi probelor,
precum $i misurile ce se impun in contextul situafiei epidemiologice actuale determinate de rispandirea
virusului SARS-CoV-2,

3. Depuncrea si inregistrarea dosarelor care contin cererea tip conform anexei 1 (adaptati)
din Metodologia de organizare §i desfasurare a concursurilor de ocupare a posturilordidactice/catedrelor
care se vacanteaza pe parcursul anului scolar in unitajile de inva{dmant preuniversitar de stal, aprobatd
prin OMEN nr. 4959/02.09.2013, Ia care vor atasa documentele previizute in cerere.

inscrierea candidatilor la concurs/testare §i inregistrarea contestatiilor la proba scrisd se pot face la
secretariatul scolii din Onesti, strada Armoniei nr. 4, tel 0234311300 sau electronic, pe adresa de email.
scoalageorgecalinescu@yahgo,com, conform procedurilor stabilite la nivelul unitfilor de invitdmant
avizate de inspectoratul scolar, pe care le comunicd persoanelor interesate inclusiv, prin afisarea pe site-ul
inspectoratului scolar. Prin procedurile stabilite sunt adaptate modalitdtile de inscriere si de preluare §i
inregistrare a contestafiilor, in situajia in care aceste activitd{i se organizeazli si se desfigoard in sistem
online.



La inscrierea la concurs/testare, candidatii prezinta obligatoriu si cazierul judiciar. Nu pot participa la
concurs de testare persoanele condamnate penal definitiv pentru infractiuni contra persoanei, savrsite cu
intenie in imprejurdrite legate de exercitarea profesiei pand la intervenirea unei situafii care inldra
consecinjele condamndrii. Candidatii depun obligatoriu la unitatea de inva{amant la data prezentdrii pentru
incheierea noului contract individual de muncd in baza rezultatelor objinute la concurs/testare, certificatul
de integritate comportamentald prevazut de Legea nr. 118/2019 privind Registrul nafional autorizat cu
privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minoilor,
precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea §i funcjionarea Sistemului Nationat de
Date Genetice Judiciare, in situatia in care nu au prezentat acest document la inscrierea la concurs/testare.

4,Emiterea decizici de constituire a comisici de organizare §i desfigurare a concursului dupi
modelul celei anexate (anexa 1), Dacil in scoalii nu sunt suficiente cadre didactice titulare cu gradul
didactic cel putin definitivat (ciite 2 pentru ficcare disciplini la care se organizeazii concursul) se va
solicita sprijinul inspectoratului scolar de specialitate.

5. Verificarea dosarelor inregistrate la unitatea de inviitimint.

6. Organizarea probelor de concurs.

PROCEDURA OPERATIONALA

Organizarea concursurilor de ocuparea a posturilor/catedrelor care se vacanteazi pe parcursul anului
scolar 2020-2021, in unitjile de Tnvitdmantpreuniversitar de stat, in contextul sitvaliei epidemiologice
determinate de raspandirea coronavirusuluiSARS-CoV-2.:

Pentru suplinitorii calificali concursul constd in proba scrisa si proba orala (daci este cazul). Probele scrise
se susfin pe baza subiectelor elaborate de comisia de elaborarea a subiectelor, baremelor de evaluare §i de
evaluare a lucrarilor scrise constituitd la nivelul unitdfii de invajamant/consortiului scolar/grupului de
unitaji de invat#mant care s-au asociat temporer in concordanti cu programele specifice pentru concurs in
specialitatea postului didactic aprobate prin ordin al ministrului educatiei §i cercetarii §i se evalueaza prin
note de la 10 la 1. Durata de redactare a lucrarii scrise este de 4 (patru) ore. Pentru proba scrisi se
stabileste de catre comisia de elaborare a subiectelor §i baremelor si de evaluare a lucririlor scrise 3 (trei)
variante de subiecte si bareme de evaluare aferente.

Pentru angajarea pe perioad4 determinatd candidalii trebuie saoblind minimum nota 5 (cinci) la proba
scrisd.

Testarea personalului fird studii corespunzitoare postului consta in interviu si lucrare scrisd. Lucrarea
scrisdl se susjine inaintea interviului. Durata de redactarea lucrarii scrise este de 3(trei) ore. Lucrarea scrisi
5i interviul se evalueazi cu note de la 10 la 1. Lucrarea scrisa are o pondere de doua treimi din nota {inala,
restul respectiv o treime reprezintd rezultatul evaludrii in urma desfasurdrii interviului, Nota minima de
promovare atat a Jucrdrii scrise, cit si a interviului este 5(cinci). Se vor respecta toare misurile ce se
impun pentru prevenirea raspandirii SARS-Cov-2 de céatre toji membrii comisiei de organizare, de



evaluare, de contestalii 5i de catre candidaji. Pe durata stdrii de alertd, interviul din cadrul testarii
personalutui fird studii corespunzitoare postului poate fi sustinut §i in sistem online prin intermediul
aplicajiei Zoom.

Pe durata starii de alertd, pana la eliminarea restrictiilor privind adunirile publice de citre autoritiile de
resort, la organizarea si desfasurarea concursului pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante
in unitdfile de inva{Amant de stat se suspenda aplicarea prevederilor art.4, aliniat (2) si (4) din Metodologia
privitoare la inspectia speciaid la clasa si proba practica.

7.0n termen de maxim 24 de ore de I afisarea rezultatelor la lucririle serise se pot depune
contestatii. Acestea se resigileazd, in vederea reevaludrii secretizandu-se si nota/notele acordate la prima
evaluare, Recorectarea lucrérilor se face conform procedurii previzute la art.13 din Metodologia aprobaté
prin OMEN nr. 4959/2013, cu modificdrile si completarile ulterioare, in termen de cel mult 48 ore de la
finalizarea etapei de inregistrare a contestatiilor. Comisia de rezolvare a contestatiilor este formatd, in
intregime, din alte persoane decat cele din comisiade elaborare a subiectelor, a baremelor de evaluare si de
evaluare a lucrérilor scrise. Comisia de rezolvare a contestatiilor este numitd prin decizia presedintelui
comisiei de organizare 5i desfasurare a concursului. In componenta prevazuta la art.10, aliniat (1) §i (2)
din Metodologia aprobata prin OMEN 4959/2013, cu modificdrile si completirile ulterioare (model anexa
6). Hotdrdrile comisiei de rezolvare a contestatiilor sunt definitive si se pot ataca numai prin procedura
contenciosului administrativ, contestatia reprezentdnd plangerea din cadrul procedurii prealabile
reglementate de art. 7 din Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificrile si completdrile
ulterioare.

Contestaliile privind organizarea si desfasurarea interviului (pentru candidatii fard studii corespunzitoare
postului) se solutioneaza de consiliul de administrajie al unitatii de invA{Amant care a fost stabilita centru
de testare. Hotdrdrile consiliul de administrajie al unitafii de invijamant care a fost stabilitd centru de
testare sunt definitive §i se pot ataca numai prin procedura contenciosului administrativ, contestajia
reprezentdnd plingere din cadrul procedurii prealabile reglementate de art.7 din Legea contenciosului
administrativ nr.554/2004, cu modificirile si completarile ulterioare.

Pe durata stirii de alertd, modelul cererii-tip pentru inscriere la concurs, previzut in anexa nr.l la
Metodologie, tabelele nominale cuprinzdnd candidaetii prezenti la concurs, cu rezultatele concursului
prevazute in anexa nr. 2 la Metodologie si modetul contractului individual de munca prevazut in anexa nr.
3 la Metodologte, se adapteaza conform prevederilor prezentului ordin si prevederile legale in vigoare si
se comunica persoanelor interesale, inclusiv prin afisarea la sediul unitatilor de inva{Amant si pe site-ul
acesteia, dacd este posibil, precum §i pe pagina web a Inspectoratului Scolar Judejean Baciu.

La toate elapele concursului, conducerea unitdfii are obligajia de a invita in scris
(reprezentantul/reprezentantii sindicatului/sindicatelor semnatare ale CCMUNU, acestia avind statutul de
observator cu drept de consemnare a observatiilor in procesele verbale.

8.Emiterea deciziei de repartizare pe post/catedrd §i incheierea contractului individual de munca
pentru personalul care a promovat concursul, conform anexei 4, din Metodologiei, aprobata prin OMEN
nr. 4959/2013.

Pentru suplinitorii calificati contractul se incheie pand la finalizarca anului scolar in curs sau pani la
revenirea titularului pe post/catedrd, dar nu mai tirziu de finalizarea anului scolar in curs.



Pentru suplinitorii firdl studii corespunzfitoare contractul se incheie astfel:

a)

b)

Pand la 31 august a fiecdrui an gcolar pentru absolvenii invajamantului superior cu alle
specializiiri decét ale postului didactic/catedrei sau pana la venirea unui cadru didactic calificat ori
pindla revenirea titularului pe post/catedrd pentru candidafii repartizali pe posturi
didactice/catedre rezervate,

Péna la finalizarea cursurilor, conform cu structura anului scolar pentru absolventii invajmantului
mediwpostliceal cu alte specializari decét ale postului didactic/catedrei sau pana la venirea unui
cadru didactic calificat, sau revenirea titularului pepost/catedra pentru candidatii repartizaji pe
posturi didactice/catedre rezervate,



