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f. Lista responsabililor cu claboraren, verificaren si aprobares editici sau, dupi caz, o reviziei
in cadrul editict procedurii

{h_r [Ellcmcmu privind lb l])
Crt.  responsabilii / Numele §i prennmele [‘unctia Data Semniitura
pperagiunen
. 1 ~ 2 3 R I
1.1, [Elaborat GRECU ROXANA Responsabil | 05.04.2021 :/g
CEAC
| 1.2. [Verilicat RUSEI NICOLAE Resp. SCIM 05.04.2021 /g,,
1.3, |Aprobat | BUSUIOC 10AN Director 05.04.202) /cn A

i

Nr. |Edigia sau, dupd caz, revizia | Componenti Modalitnten de revizunire
erl. in cadrul editici revizuitd
I 5L 70K " & 3
}_2.1. Edigin 1 - 05.11.2019
2.2, Edifia Il X X 08.04.202)
2.3. Edifia Il
3, Lista cuprinzind persoancle Ia care se difuzeazii edifia sau, dupd eaz, revizia din cadrul
editiei procedurii
Ne. | Scopul | Exemplar | Compartiment | Functia Nume i Data Semniitura
crt, | difuzfiri nr. prenume primirii
3.1, | Informare, 1 Secretariat Secretar | Megru Adina | 08.04.2021 f'l
aplicare
3.2. | Aprobare 1 Conducere Direcior | Busuioc loan | 08.04.2021
3.3, | Venficare | Comisie SCIM | Presedinte | Rusei Nicolne | 08,04.2021 /g/
34. | Arhivare 1 Secretariat Secretar | Negru Adina | 08.04.2021
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4. Scopul procedurii

Scopul prezentei proceduri este de aplicare a prevederilor OMEN nr. 49539/2013 §i Ordinul MEC
NR. 5574/2020, pentru aprobarea Metodologici de organizare §i desfasurare a concursurilor de
ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se vacanteazsi pe parcursul anului scolar In unithile
de invAtAmiint preuniversitar de stat, In contextul situnfici epidemiologice determinate de
raspdndirea coronavirusului SARS-CoV-2, cu derogare de la prevederile ar, 4 alin. (I) din
Metodologia de organizarc i desRisurare a8 concursurilor de  ocupare a  posturilor
didactice/eatedrelor care se vacantenzt pe parcursul anului scolar in unitdtile de invitEmant
preuniversitar de stat.

5. Domeniul de aplicarc

5.1 Procedura se aplich de citre comisiile de concurs din unititile de invi{dmim in care sc
vacanteazd posturi didactice/catedre pe parcursul anului scolar 2020/2021, incepind cu data intrdrii
in vigoare a Ordinului MEC NR. 5574/2020, pe durais stirii de alertd, pfind la eliminarea
restrictiilor privind adundrile publice de clitre autorititile dz resort.

6. Documente e referingd
6.1. Legislatie primard
-Legea educatiet nofionale nr.1 /2011 cu modificlrile $i completarile ulierioare

6.2. Legislatic s¢cundard

-Metodologia-cadru privind mobilitaten personalului didactic de predare in anul scolar 2020-
2021, Anexa Ia ordinul ministrului educatici §i cercetdrii nr. 525972019,

-Ordinul ministrului cducatiei nafionale nr. 4959/2013 pentru aprobarea Metodologici de
organizare §i desfigurare a concursurilor de ocupare a posturilor didacticc/catedrelor care se
vacanteaza pe parcursul anului geolar in unitdfile de invajimdnt preuniversitar de stat.

-Ordin nr, 5.447 din 31 august 2020 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare i
funcfionare a unitdtilor de invamant preuniversitar de stat.

-Ordinul MEC nr. 5.487/1.494/2020, privind méasuriic dc organizare a activitdjii in cadrul
unithfitor/institufiilor de invi{imant in conditii de siguranid epidemiologicd pentru prevenirea
imbolndvirilor cu virusul SARS-CoV-2.

-Ordinul MEC nr. 5574/2020, pentru aprobarea Metodologiei de organizare §i desfisucare a
concursurilor de ocupare a posturilor didactice/caiedrelor care se vacantenz pe parcursul anului
scolar in unitifile de invBjméant preuniversitar de stat, in contextul situatiei epidemiologice
delerminate de raspindirea caronavirusului SARS-CoV-2

-Centralizatorul privind disciplinele de invaifimini, domeniile si specializdrile, precum i
probele de concurs valabi! pentru incadrarea personalului didactic din invii{imantul preuniversitar
aprobat prin OMEN nr. 310872018, cu modificarile §i completarite ultericare.
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7. Definitil §i abrevieri ale termenilor utiliza(i in procedura operationald

7.1 Defini{ii ale termenilor utilizati:

Nr. Termenul Definitia si/sau, dack este cazul, actul care defincyte
crt. termenul respectiv

1. | Procedura operafionala | Prezentarca formalizats, in scris, a tuturor pagilor care trebuic
urmafi, a metodelor de lucru stabilite §i a regulilor de aplicat in
vederer realizdrii activitatii, cu privire 1a succesiunea
clementelor din cadrul derularii procesulut respectiv.
2. | Editic 8 unei proceduri | Forma inifiald sau actualizatd, dupd caz, & unei procedurt
operationale, aprobats gi difuzatd.
3, | Revizia in cadrul edifiei | Acliunile de modificare, adiugare, actualizare, suprimare $au
altele asemencs, dupd caz, a uncia sau & mai multor componente
ele unei cditit a procedurii aperationale, actiuni care au fost

aprobate gi difuzate.

7.2 Abrevieri ale termenilor:
Nr. Abrevierca Termenul abreviat
crt.

1. [ PO Procedurdt operajionald

2. |E, Elaborare

3. | V. Venficare

4, 1A Aprobare

5 | Ap. . Aplicare

6. | Ah. Arshivare

8. Responsabilititi 5i riispunderi in derularea activititii

Nr. Compartimentul (postuf) / actiunea (operatiunea) [jo|jmv |y
ert,

1. | Comisie elaborare subiecte [0
2. | Comisic CEAC V.
3. | Conducere (director) Al
4, | Comisie concurs Ap.
§, | Secretariat — (arhivare) Ah.




Scoala Gimaazield , General Nicolas Sova” Podur vucaateazd pe parcarsul nawiul geolar 2020-2021, 1n unitd jie de

Minksteryl Educaljel ¢i Carcetar; Proccdura operationald Editia: I
Inspectoratul $eolar Judefean Bacau Orgratzares concurserilur de ocupare a posturilorfentedrelor eare se

Invifkmint precaiversitar de stat in pontextl stustiel cpldemiolugice

deferminate de rispindires coronavirevaie! SARS-Co¥-3 Nr. exemplare {
Revizia 0
Cod: PO - 92,02 Pag. 5.1/
Exemplaror. ¢

| ¥

=7

9. Descrierea procedurii operationale

Ciape ale organizarii 5i desfagurdrii concursurilor de ocupare a posturilor/catedrelor care sc
vecantcuzd pe parcursul anului scolar 2020-2021 in unitfile de invaAmant preuniversitar de stat
in contextul situs|ici epidemiologice determinate de rispandiren coronavirusului SRS-CoV-2.
Concursurile pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor care se vacantcazi pe parcursul
anului gcolar In unitdtile de fnvajmant preuniversitar de stat, constau in proba practic/orals sau
ingpeciia specinld la clasi §i proba scrisd din didactica specialititii in profilul postului
didactic/catedrei, potrivit programelor specifice pentru concurs §n vigoare, aprobate prin ordin al
ministrului educaiei pafionale, conform art. 254 alin, (8) din Legea educatiel nationale nr.!
12011 cu modificirile §i completarile ulterioare,
in contextul situatiei epidemiologice actuale, determinate de rispindirea virusului Sars-Cov-2
incepnd cu data intrBrii in vigoare a8 Ordinuiui MEC nr, 5574/2020 i pe durata starii de
alertd, pdnd la eliminaren restrictiilor privind adunarile publice de catre autoritafile de resort,
prin derogare de la prevederile art. 4 alin, (1) din Metodologia de organizare gi desfisurare a
concursusilor de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se vacanteazd pe parcursul
anului geolar 202072021 in unitdtile de invA{AmAnt preuniversitar de stat, aprobatd prin
Ordinul ministrului educatiei nagionale nr. 4959/2013, cu modificarile ulterioare, denumiti in
continuare Metodologie, concursurile pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor care se
vecantcazd pe parcursul anului geolar in unitatile de invlifimént prouniversitar de stat constau
in proba scrisa, potrivit programelor specifice pentru concurs, aprobate prin ordinul
ministrulul educatiei si cercetarii.
Pe durata stirii de alerts pand la eliminarea restrictiilor privind adunirile publice de ciitre
autoritifile de resort, la organizarca 3i desfisurarea concursului peatru ocuparee posturilor
didactice/catedrelor vacante in unitafile de inviiimént de stat se suspenda  aplicarea
prevederilor art. 4 alin, (2) §i (4) din Melodologie, privitoare Ia inspectia speciald la
clasii/probl practicl.
Ocuparea posturilor/catedrelor vacante cu personal didactic fird studii corespunzitoare
postului sc va realiza prin concurs, constdnd in interviu §i lucrare scriss, in profilul postutui
didactic solicitat la unitatca de invi{fimAnt unde sc afla orele vacante,
Proba scrish se va susfine inaintea interviului §i se va desfisura in afara programului gcolar,
Sc vor respectn loale misurile ce s¢ impun pentru prevenirca rispandirii virusului SARS-
CoV-2 de cfitre tojf membrii comisiei de organizare/evaluare/contestalii.gi de céitre candidai.
Pe durata starii de alerdh, interviul din cadrul testirii personalului fard studii corespunzatoare
postutui poate fi susjinut §i in sistem online, prin intermediul aplicatiei Zoom.
Toate informatiile ce fac referire la modul de desfisurare a probelor de concurs in conditiile
epidemiologice actuale, precum §i alte informagii, se pot obfine la sediul unitiifii de
tnvatdmént, $coala Gimnazisld ,,Gencral Nicolae Sova” Poduri, str, General Nicolae Sova,
Nr. 43, jud. Bacay, telefon/fax; 0234/369056, c-mail: sampoduri@yahoo com.

inscrierea candidatilor la concurs/testare §i inregistrarea contestajiilor In proba scris# sc poste
realiza i clectronic.
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6. Proba scrisd sc susfine pe baza subicctelor claborate de comisia de elaborare & subicctelor, a
baremelor de evaluare u lucrdrilar scrise, constituitd la sediul unitdtii de Invipimédny, in
concordan{ cu programele specifice pentru concurs in vigoare, uprobate prin ordin al
ministrulu educaiei §i cercetdrii, §i se evatuenza prin note de la 10 1a 1.
in condijiile prevazute la an. (I} pentru angajarc pe perioadd determinati, candidatii trebuie si
oblind minimum media 5 (cinci) la praba serisd.

7. La incclarca stdrii de alertd, probele practicc/orale si inspectiile din cadrul concursului,
precum §i interviul din cadru) testarii personalului fird studii corespunzitoare postului, vor
putea fi susfinute §i In sistem onlinc, conform unei proceduri stabilitc de unitafea de
invilidmint i wtilizind mijloacele tehnice necesare desfagurrii in bune condifii a acestor
probe.

8, Pe durata stdrii de alertdl, modelul cererii-tip pentru inscricrea la concurs, prevazut la ancxa nr,
1. la Mctodoogie, tabelele nomioale cuprinzdnd candidatii prezenti la coneurs, cu rezultatele
concusului, prévizute la Anexa nr. 2 la Metodologic, §i modelul contractului individual de
muncd, previzul la Anexa nr. 3 la Metodologie, se adapteszs, conform prevederilor
prezentului ordin §i prevederilor legale in vigoare §i s¢ comunicd persoanclor interesate,
inclusiv prin afigare Iz scdiul unitifilor de invapmdnt sau site-ul acesteia.

9. Unitatea de Inva{imint care organizeaza concurs/testare are obligatia de a afisa la sediile
propril lista posturilar din unitate publicate pentru concurs, centrele de concurs, calendarul
desfigurdrii probelor, precum $i misurile ce se impun in contextul situafiei epidemiologice
actualc, determinate de riispandirea virusului SARS-CoV-2.

10, La inscrierea la concursftestare, candidatii prezinta obligatoriu §i cazicrul judiciar, Nu pot
participa It concurs/testare persoanele condamnate penal definitiv pentru infractiuni contra
persoanei sBviirsite cu inten(ie in Imprejurdri legate de exercitarea profcsici, pina 1a inter-
venires unet situafii care inlaturd consecinjele condamnirti. Candidatii depun obligatoriu
12 unitate a de inviiamént, la data prezentdrii pentru incheicrea noului contract individual
de munci in baza rezultatelor obfinute la concursftestare, certificatul de intepritate compor-
tamentald prevazut de Legea nr. 11872019 privind Registrul national automatizat eu privire
la persoanele care su comis infracfiuni sexuale, de cxploatare a unor persoane sau asupra
minarilor, precum 3 pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si
functionarea Sistenului Najional de Dale Genetice Judiciare, in situafia in carc nu au
prezentat scest document la Inserieren ln concursftestare,
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ANEXA Decizie director privind constituirea comisiei de concurs

Unitatea de invi{imint

DECIZIE
Nr‘ rEBASRES ! Lad o LI T T2 T T Yy

privind constituirea comisiei de organizare si desm.aurnre a concursului de ocupare a
posturilor/catedrelor de In Scoala Gimnazial

Dircctorul Scolii Gimnaziale ......ocoucveervnnmnesninssssaiiins 1 8@ vveeennnn
numit prin decizia ISJ Bacau nr, ........

in conformitate cu:

- prevederile ast, 60, alin, (7) 5i art. 254, alin. (3), lit. 2) din Legea Educatici Nationale nr. 1/2011, cu
mudificirile gl completirile ulterioare;

avind in vedere:

- Melodalogia ~ cadns privind mobilitatea personnlului de predare in Invapimantul prevniversitar in anul
seolar 2020-2021, Anex3 Is ordinul ministrutui educaiiei si cercetfirii nr. 5259/2019;

- Metodologia de organizare i desfisurare a concursurilar de ocupare a posturilorfeaterrelor didactice
care sc vacanteazd pe parcursul anului geolar In unitatile de invi{dmant preuniversitar do stat, sprobaul
prin OMEN nr. 495972013, cu modificarile §i completirile ulterioare;

-OMEC  nr. 557472020 privind orgenizaren §i desfigurarea  concursurilor de deupare
posturilor/catedrelor didactice care se vacanteazd pe parcursul anului geolar Tn unitdfile de inva{amint

preuniversitar de stat in contextul situatiel epidemiologice determinate de rispandiren coranavirusului
SARS-CoV-2:

-Hosariirea Conslivlui de administrafic al unitatii in sedinia din data 8¢ ovverriereioreeerreees
DECIDE:

Art. 1. Se numegte comisia de organizare §i desfigurare a concursului pentru  ocuparea
posturilor/catedrelor vacantate pe parcursul anului scolar 2020-2021 din data de .oe.... ...
in urmaloures componenya:

PRESEDINTE — directoru! adjunct al unitaii de invafAmant sau un cadru didactic, membru al
consiliului de administrajic

SECRETAR - un cadru didactic

MEMBRI — prolesori, de regula titular, care au dobéindit definitivarea in invajdmant

REPREZENTANT [S)

*y

Art. 2. Atributiile comisiei de orgunizarc §i desfigurace o concursului/testdrii personalulyi (i
studii corespunzitoan postului sunt cele prevazute in metodologie.

Art. 3. Serviciul secretarial §i membrii comisiei vor duee la indeplinire prezenta decizic.

Director,
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ANEXA Decizie director privind constituires comisiei de elaborare a subiectelor

Unitatea de inv3{Amant

DECIZIE
Nr. /
privind constituirea comisiel de elaborare a subiectelor, a baremelor de evaluare si de
evaluare a lucrdrilor scrise de la $c0ala GIMNGZIAE c.everreeereeerressssoerrassoseesessasneses
Directorut Scolii Gimnaziale .......ovvvoeeeverieeeeeneinsenn, d ...
numit print decizia 1SJ Bacdu nr. .........

in conformitate cu:

- prevederile art. 60, nlin. (7} 5i ant. 254, alin. (3), lit. ) din Legea Educatiel Nationale nr. 122011, cu
modificanle $i completirile ulterioare;

avind in vedere:
- Metodologia — cadru privind mobiittea personatulul de predare i invaimintul preuniversitar In anul
scolar 2020-2021, Anexil {a ordinul ministrului educatiei §i cercetfirii nr, 5259/2019;
- Metodologia de orpanizare §i desfBgurare a concursurilor de acupare a posturilorfeatedrelor didactice
care se vacanteazs pe parcyrsul anului scolar in unitijile de invigimént preuniversitar de stat, aprobatd
prin OMEN ar, 49392013, cu modificirile 5i campletarile ulterioare,
-OMEC nr.  5574/2020 privind organizarca §i desfigurarea  concursurilor de cupare a
posturilor/catedrelor diductice care se vecanteazd pe parcursul anului scolar in unithiile de invatimant
preuniversitar de stat in contextul situaliei epidemiologice determinate de rispindiren coronavirusului
SARS-CoV-2
-Hothrirea Consliului de administrafie al unitAlii in sedinga din dat de ooovvnreecvenvos

DECIDE:

Art. 1. Se numeste comisia de de elaborare a sublectelor, a baremelor de evaluare si de
evaluare a lucrdirilor scrise in urmiltozrea componenyi:
PRESEDINTE - dircctoruf adjunct nl unitafii de Invajimdint sau un cadru didactic, membru al
consiliului de administrajic
SECRETAR — un cadru didactic
MEMBRI — profesori, de regul#t titular, carc au dobindit definitivarea in inva{amént
REPREZENTANT 18}

Art. 2, Atribujiile comisiei de elaborare a subiectelor, a baremelor de evaluare si de
evaluare a lucrdrilor scrise sunt cele previizute In metodologie,

Art, 3, Serviciul secretariat $i membrii comisiei vor duce la indeplinire prezenta decizie.

Director,
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ANEXA ANUNT CONCURS

ANUNT

In conformitate cu prevederile OMEC nr. 5574/2020 privind organizarca §i desfisurarey
concursurilor de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se vacanteazi pe parcursul anului
geolar in unititile de invafmant preuniversitar de stal in contextul situafiei epidemiologice
determinate de rispindires coronavirusului SARS-CoV—2, Scoala Gimnaziald ,,General Nicolae

yova” Poduri organizeaza concurs pentru ocuparea postului/posturilor urmatoare;

Nr. | Unitatea de | Postul/ | Nr., Statut post Nivel | Viabilitate
crt. | invaitAmiint | catedra | ore | {(vacanl/rezervaf)

Necesit# probi
orali/avize/atestate

inscricrea candidatilor se face la secretarintul Scolii Gimnaziale ,,General Nicolae Sova™ Poduri in
Perioadd ....eoveieiiiiciiiiirenirinieieny, I0ME OFEle L.oiiiiiiiiiicies...... s3l electronic la adresa

sampoduridlvahoo.com in ncejasi perioads,

Proba scrisd va avealocindatade ......occvvvieiiiiceieeiennnnnn... 18 sediul Scolii Gimnazinle

~General Nicolae Sova"” Peduri.

Director,
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