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1.Lista responsabililor cu claborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei
in cadrul edifiei procedurii operationale:

Elemente privind Numele si f
responsabilii / Func{ia Data Semndtura I
. prenumele
operafiune:
1 2 3 4 5
1.1. | ELABORAT Prof. Sorin Secretar Comisie | 8.10.2020
ROCHIANU concurs /M
1.2. | VERIFICAT Prof. luliana Responsabil 8.10.2020 g |
MIRON C.M.L Flin -
1.3. | APROBA' Prof.dr. Bogdan DIRECTOR 8.10.2020 ::&%q_—.g&s‘
TAVIZAT BOTEZATU

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul edifiilor procedurii operationale:

Editia sau dupi caz, Componenta Modalitatea D“‘tfi.:]“. L‘;rtf;' lp’""ﬁ
revizia in cadrul editici revizuiti reviziei prevedere ¢ thel sau
reviziei editiei |
2.1 | Editia 1
2.2 | Revizia |
2.3 | Revizia
Revizia
... | Lditia ll
2n |lal

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazd editia sau dupi caz, revizia din cadrul edifici
procedurii operationale:

et
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Nr. Scupulﬂ Compartiment Functia LI I?at'a" Semndtura
t
crt difuzfirii prenume primirii
1 3 4 5 6 7 ]
Informare cp Presedinte | Prof.dr. Bogdan | 08.10.2020 ¢%@7-
cp BOTEZATU )
Aplicare CA Presedinte | Prof.dr. Bogdan | 08.10.2020 ;
CA BOTEZATU _ 5 % : Vi
Veronica 08.10.2020
Arhivare Secretariat Secretar BOBOC /
Veronica 08.10.2020
4 Evidenta Secretariat Secretar HUELE

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE:

Scopul prezentei proceduri este de aplicare a prevederilor O.M.E.N. Nr. 4959/2013 sia O.M.E.C. Nr.
5574/2020 pentru aprobarca Metodologiei de organizare si desfisurare a concursurilor de ocupare a
posturilor didactice/catedrelor care se vacanteaza pe parcursul anului scolar in unitagile de invafamént
preuniversitar de stal, in contextul situatici epidemiologice determinate de raspindirea coronavirusului
SARS-CoV-2, cu derogare de la prevederile art. 4 alin. (1) din Metodologia de organizare §i desfasurare a
concursurilor de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se vacanteaza pe parcursul anului scolar in
unitdtile de inva{imant preuniversitar de stat..

5. DOMENIUL DE APLICARE AL PROCEDURI OPERATIONALE

Prezenta procedura se aplica de comisiile de concurs din unittile de invatamant in care s¢ vacanteaza
posturi didactice/catedre pe parcursul anului scolar 2020-2021, incepind cu data intrarii inn vigoare a
O.M.E.C. Nr. 5574/2020, pe durata starii de alerta, pana la eliminarea restrictiilor privind adunarile
publice de catre autoritatile de resort in drept..

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

- Legea educatici nationale nr. I/ 2011, cu modificdrile 5i completérile uiterioare;
- O.M.E.N. Nr, 4959/2013 pentru aprobarea Metodologiei de organizare §i destasurare a concursurilor de
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ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se vacanteaza pe parcurtsul anului scolar 20202021 in
unitdfile de invatimant preuniversitar de stat,

- OML.E.C. Nr. 3374/ 17 septembric 2020 privind organizarca si desfasurarea concursurilor de ocupare a
posturilor didactice/catedrelor care se vacanteaza pe parcursul anului gcolar in unitdtile de invatAmant
preuniversitar de stat in contextul situatiei epidemiologice determinate de raspindirea coronavirusului
SARS-CoV-2;

- O.M.E.C 5i O.M.S, Nr. 5487/1494.31.08.2020, publicat in M.Of. al Romaniei nr. 804/01.09.2020, Panca
[. pentru aprobarea masurilor de organizare a activitdfii in cadrul unitdtilor/institutiilor de TnvatEmant in
conditii de sigurantd epidemiologica pentru revenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2;

- Centralizatorul privind disciplinele de inva{amant, domeniile si specializarile, precum si probele de
concurs valabil pentru incadrarca personalului didactic din Tnvatdmantul preuniversitar aprobat prin
OM.E.N, nr. 3108/2018;

- Prevederile art. 27 alin. (3) din Legea nr. 55/2020 privind unele masuri pentru prevenirea i combaterea
efectelor pandemiei de COVID-19, cu odificarile 5i completarile ulterioare;

- Prevederile art. 42 alin. (1), art. 43 §i 45 din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 70/2020 privind
reglementarea unor masuri, incepind cu data de 13 mai 2020, in contextul situagici cpidemiologice
determinate de raspandirea coronavirusului SARS-CoV-2, pentru prelungirea unor termene, pentru
modificarea 5i completarea Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal, a Legii educatici nationale ar. 1/2011,
cu modificdrile si completéirile ulterioare, precum si a altor acte normative, aprobatd cu modificéri si
completari prinn Legea nr. 179/2020

7. DEFINITII $i ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZAT! iN PROCEDURA
OPERATIONALA

7.1.Definitii

Procedurd operationuli — prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuic urmati. a
metodelor de lucru stabilite gi a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitagii, cu privire la aspectul
procesual.

Editie n unei proceduri - forma initiald sau actualizaid, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobatd
si difuzatd.

Revizia in cadrul unei proceduri — actiunile de modificare, addugare, suprimare a uneia sau mai mulwor
componente ale unei proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate $i difuzate.
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7.2. Abrevieri

15J ~ Inspectoratul Scolar Judelean

D — Director

CA - Consiliul de Administratic

CP - Consiliul profesoral

MEC -~ Ministerul Educatiei $i Cerceldrii
PO — Procedura operationala

OM — Ordinul Ministrului

CM = Compartiment Management
R.O.F.U.LP. - Regulamentul de organizare si functionare a unitailor de invajamant in invatdmaniul
preuniversitar.

CMI = Control Managerial Intern

8. DESCRIEREA PROCEDURII

Art. | Concursurile pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor care se vacanteaza pe parcursul anului
scolar in unildtile de Invatdmant preuniversitar de stat constau in proba practici/orald sau inspectie speciald
la clasd si proba scrisd din didactica specialitatii in profilul postului didactic/catedrei, potrivit programelor
specifice pentru concurs in vigoare, aprobate prin ordin al ministrului educatiei nationale, conform art. 254
alin. (8) din Legea nr. 172011 cu modificarile si completarile ulterioare,

Art. 2 in contextul situatiei epidemiologice actuale, determinate de raspandirca virusului SARS-CoV-2,
incepind cu data intrdrii in vigoare a OM.E.C. nr. 3574/2020 si pe durata starii de alertd, pind la
climinarea restrictiilor privind adundrile publice de cdtre autoritdjile de resort, prin derogare de la
prevederiie art. 4 alin. (1) din Metodologia de organizare si desfisurare a concursurilor de ocupare a
posturilor didactice/catedrelor care se vacanteazd pe parcursul anului scolar 2020-2021 in unitdgile de
invd{@mant preuniversitar de stat, aprobatd prin O.M.E.N. nr. 4959/2013, cu modificarile ulierioare,
denumitd in continuare Metodologie, concursurile pentru ocuparca posturilor didactice/catedrelor
care se vacanteazd pe parcursul anului gecolar in unititile de invtAmint preuniversitar de stat
constau in probd serisd, potrivid programelor specifice pentru concurs, aprobate prin ordin al ministrolut
educatiei §i cercetdrii.

Art. 3 Pe durata stdrii de alertd, pand la eliminarea restrictiilor privind adunirile publice de catre
autoritdfile de resort, la organizarea si desfsurarea  concursulut  pentru  ocuparea  posturilor
didactice/catedrelor vacante in unitafile de invafamant de stat se suspenda aplicarea prevederilor art, 4
alin. (2) si (4) din Mctodologie, privitoare la inspectin speciald la clasd/proba practici.
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Art. 4 Ocuparea posturilor/catedrelor vacante cu personal didactic fira studii corespunzatoare postului se
va realiza prin concurs, constind in interviu si lucrare scrisd, in protilul postului didactic soficitat, fa
unitatea de invatamant unde se afla orele vacante. Proba scrisd se va sustine inaintea interviului §i se va
desfasura in afara programului scolar (corp B - ,,5coala veche™” — n.n.). Se vor respecta toate masurile ce se
impun pentru prevenirea rdspandirii virusului SARS-CoV-2, de cdtre tofii membrii comisici de
organizare/evaluare/contestatii si de catre candidati.

Art. 5 Pe durata stdrii de alend, interviut din cadrul testarii personalului fard studii corespunzétoare
postului poate fi suslinut §i in sistem on-line, prin intermediul aplicatiet ZOOM etc.

Toate informagiile ce fac referire la modul de defisurare a probetor de concurs in conditiile
epidemiologice actuale, precum si alte informatii, se pot obtine la sediul unitatii de invafimént, Scoala
Gimnaziala | Alexandru cel Bun” Berzunti, comuna Berzunii, judefu! Bacu, utilizand adresa de e-mail a
scolii: scoalaberzuntifyahoo.com, scoalaberzuntifgmail.com,
scoalagimnazialaalexandrucelbunberzuntif@e-isjibacau.ro  sau la  telefon  0234/336006. Inscricrea
candidatilor la concurs/testare si Inregistrarea contestagiilor la proba serisa se pot realiza §i electronic.

Art. 6 Probu scrisd se sustine pe baza subiectelor elaborate de comisia de elaborare a subiecielor. a
baremelor de evaluare si de evaluare a lucrdrilor scrise, constituitd la nivelul unitdpi de
invajamant/consorfiului scolar/grupului de unitati de Invajdmant care s-au asociai temporar, in concordant
cu programele specifice pentru concurs, in vigoare, aprobate prin Ordin al Ministrului Educatiei $i
Cercetdrii, $i se evalueazd prinnote de la 10 1a 1.

in conditiile prevazute pentru angajare pe perioada determinatd, candidatii trebuie sd obtina
minimum nota 5 (cinci) la proba scrisa.

Art. 7 La incetarea stdrii de alertd, probele practice/orale si inspectiile din cadrui concursului, precum si
interviul din cadrul testdrii personalului fara studii corespunzitoare postului vor putea fi sustinute si in
sistem on-line, conform unei proceduri stabilite de unitatea de invatdmant §i prin utilizarea mijloacelor
tehnice necesare desfedsurdrii in conditii optime a acestor probe.

Art. 8 Pe durata starii de alertd, modelul cererii-tip pentru inscrierea la concurs, prevazut in Anexanr. | la
Metodologie, tabelele nominale cuprinzand candidagii prezenti la concurs, cu rezultatele concursului,
previdzute in Anexa nr. 2 la Metodologic, §i modelul contractului individual de munca, prevazut in Anexa
nr. 3 la Metodologie, se adapteaza, conform prevederilor prezentului ordin si prevederilor legale in vigoare
§i sc comunica persoanclor interesate, inclusiv prin alisare la sediuf unitdtii de invaamant sau pe site-ul
acesteia, dacd este posibil, precum §i pe pagina web a Inspectoratului Scolar Judeean Bacdu.

Art. 9 Unitaiea de invagamint care organizeaza concurs/lestare are obligagia de a aliga la sediile proprii
lista posturilor din unitate publicate pentru concurs, centrele de concurs, calendarul desfasurarii probelor,

precum §i masurile ce se impun in contextul situatiei epidemiologice actuale, determinate de raspandirea
virusului SARS-CoV-2.
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Art. 10 La inscrierea la concurs/testare, candidatii prezintd obligatoriu si cazierul judiciar. Nu pot
participa la concurs/testare persoancle condamnate penal definitiv pentru infracjiuni contra persoanci
sdvirsgile cu intentie in imprejurdri legate de exercitarea profesici, pand la intervenirea unei siluatii care
inléturd consecingele condamndrii. Candidatii depun obligatoriu la unitatea de invildmint, la data
prezentdrii pentru incheierea noului contract individual de muncd in baza rezultatelor obtinute la
concurs/testare, certificatul de integritate comportamentala previzut de Legea nr. 118/2019 privind
Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a
unor persoune sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarca $i
functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, in situafia in care nu au prezentat acest
document la inscrierea la concurs/testare.

9, RESPONSABILITATI :

Responsabil de proces = Director
Echipa de proces = Comisia de organizare/evaluare/contestatii concurs, candidatii

10. ANALIZA PROCEDURII

Analiza si revizuirea procedurii se face anual.



