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Avizat,

Inspectoratul Scolar al Judetului Baciiu

g
"‘TET;?T’%F Nr.%&é / 3 FA Inspector $colarGeneral,

Procedura operationali

ORGANIZAREA SI DESFASURAREA CONCURSURILOR DE OCUPARE A POSTURILOR

DIDACTICE/CATEDRELOR CARE SE VACANTEAZA PE
PARCURSUL ANULUI SCOLAR IN UNITATILE DE iINVATAMANT
PREUNIVERSITAR DE STAT
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
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I. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA EDITIE]
SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI iN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Nr. Elemente privind . .
ires . Numele si prenumele Functia Data | Semnatura
crt. | responsabilii/operatiunea
1 2 3 4
I.1 |Elaborat Cojocaru loana-Mirela Director adjunct 2020 4~
1.2 Verificat Vlad Violeta Responsabil SCIM | 202
i.3 |Aprobat Irimia Crisalinda Nona | Director 20

2. SITUATIA EDITHLOR $I A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR
OPERATIONALE

. ) . Data la care se aplica
Nr. [Editia/Revizia in cadrul o Modalitatea . "
) Componenta revizuita L Jprevederile editiei sau
ert.  |editiei freviziei e
reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 |Editia | |05.10.2020

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ,
REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Scopul E Compar- ) Nume i Data
E Functia . ... | Semnatura
difuzarii § =i timent prenume primirii
i
1 2 3 4 5 6 7 /
3.1 |informare | 1 | Management Director Irimia Crisalinda | 08.10.2020 qj&._,
Nona
3.2 |Informare Management | Director adjunct | Cojocaru [oana- | 08.10.2020 | Difhzare
Mirela electronici
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3.4 {Informare Toate compartimentele, conform organigramei in [12.10.2020 | Difuzare
b clectronica
3.5 | Aplicare Membrii Comisici de monilorizare, coordonare §i indrumare 112.10.2020 | Difuzare
metadologica a dezvoltarii sistemului de control manaperial electronica
3.6 | Arhivare | 2 |Arhiva 12.10.2020 Ceaunas Tomica |12.10.2020 | Difuzare
electronica

4. SCOPUL PROCEDURII

La nivelul fiecdrui inspectorat scolar se constitute, in baza deciziei Inspectorului Scolar General, comisia
judeteand de monitorizare a concursurilor de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se vacanteazi
pe parcursul anului gcolar, in urmitoarea componenti:

* pregedinte - un inspector scolar General adjunct:

* 6-12 membri - inspectori gcolari/inspectori scolari de specialitate

® 1-6 secretari - inspectori scolari pentru managementul resurselor umane; informatician/analist
programator/ajutor analist programator; consilierul juridic al inspectoratului scolar.

Concursurile pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor care se vacanteazi pe parcursul anuluj
gcolar in unitaile de invajimant preuniversitar de stat constau in probi practici/orala sau inspecjie speciali
la clasa §i proba scrisa din didactica specialitafii in profilul postului didactic/catedrei, potrivit programelor
specifice pentru concurs in vigoare, aprobate prin ordin al Ministrului Educatiei §i Cercetdrii, cu
modificarile si completdrile ulterioare.

Cererile de inscriere la concursurile pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate in
unitdfile de invafamant preuniversitar de stat in care s-au vacantat posturi didactice/catedre pe parcursul
anului gcolar, potrivit anexei nr. I, insofite de copii de pe documentele solicitate, se inregistreazi la
secretariatul unitéfii de invitdmiént sau la centrul care organizeaz concursul.

La concursul pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor in unitdfile de invdjamant
preuniversitar de stat in care se vacanteazd posturi didactice/catedre pe parcursul anului scolar au dreptul si
participe persoanele care indeplinesc conditiile de studii §i pregitirea psihopedagogica. precum si
persoanele care au capacitatea dc exercitare deplind a drepturilor si o conduitd morald conforma

deontologiei profesionale.
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5. DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta proceduri se referi la organizarea §i desfagurarea concursurilor de ocupare a posturilor
didactice/catedrelor care sc vacanteazi pe parcursul anului gcolar in unitdjile de inva{amant preuniversitare

de stat.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1 Legislatie primarii

- Legea  Educatiei Nagionale 1/2011, cu  modificirile §i  completdrilc  ulterioare
- Legea 29/2010 pentru modificarea si completarea Legii nr. 35/2007 privind creglerea siguranfei in
unitdfile de inva{amant, Publicat in Monitoru! Oficial, Partea [ nr. 143/2010

- Legea 35/2007 privind cresterea siguraniei, Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 165/2007 - Legea
87/2006 pentru aprobarca OUG nr. 75/2006 privind asigurarea calitaii educatiei, Publicat in Monitorul
Oficial, Partea I nr. 333 din 13.04.2006

- Regulament-cadru de organizare si funcjionare a unitafilor de invaamant preuniversitar (ROFUIP),
OMEC nr. 5.447/31.08.2020

- Ordin nr. 5574/2020 privind organizarea §i desfasurarea concursurilor de ocupare a posturilor
didactice/catedrelor care se vacanteazi pe parcursul anului scolar in unltatile de invajdmant preuniversitar
de stat in contextul situalici epidemiologice determinate de raspandirea coronavirusului SARS- CoV-2

- Ordin nr. 4.959/2013 pentru aprobarea Metodologici de organizare si desfisurare a concursurilor de
ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se vacanteaze pe parcursul anului scolar in unitdjile de
invafdmant preuniversitar de stat, cu modificirile §i completirile ulterioare

- OMEN nr.3240/26.03.2014 pentru modificarea si completarea Metodologiei privind formarea continui a
personalului din inviitfimantul preuniversitar, OMECTS ar.5561/2011, cu modificdrile si completarile
ulterioare OMEC 4303/2020
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6.1 Legislatie secundari

- Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entititilor publice -
Monitorut Oficial, Partea I nr, 387 din 07.05.2018

- Instrucfiunea 1/2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitdfilor de invijimant preuniversitar a
Standardului 9 ~ Proceduri previzut in Codul controlului intern managerial al entitdilor publice, aprobat
prin Ordinul Secretarului General al Guvernului 600/2018

-Regulament intem de funcjionare

7. DEFINITII SI ABREVIERI

7.1 Definitii:

Nr. Termenul Definitia §i/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
Crt.

Procedura Prezentare in scris a pagilor ce trebuie urmaii, a metodelor de Jucry
stabilite si a regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor si
sarcinilor, avind in vedere asumarea responsabilitajilor;

PS (Proceduri de Sistem) = procedurd care descrie o aclivitate sau
] un proces care se desfigoard la nivelul unuia sau mai multor
compartimente din cadrul unititii de invajamant;

PO (Procedurd opcragionalii) = proceduri care descrie o activitate
Sau un proces care se desfasoar# la nivelul unui singur compartiment

din cadrul unitafii de invajamant.

Sistem de control | Ansamblu de structuri organizatorice, responsabiliti|i, proceduri,

2 managerial procese si resurse ce are ca scop implementarea controlului
managerial.
Parti interesate Clienti, piirti interesate, colaboratori, angajatori, furnizori, proprietarii
3

de procese, organizatiile cu care institutia interactioneaza.
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Analiza Aclivitate de a determina potrivirea, adecvarea si ecficacitatea
4 subiectului in cauzi, in ceea ce priveste indeplinirea obiectivelor
stabilite,
7.2. Abrevieri:
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
] PO Procedura operationala
2 PS Proceduri de sistem
3. SCI'M Sistem de Control Intern/Managerial
4, E. Elaborare
5. \'% Verificare
6. A. Aprobare
7. Ap. Aplicare
4. Ah. Arhivare

8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1 Generalitiiti:

Candidatii care vor participa la concurs trebuie s3 posede atestatele/avizele necesare pentru ocuparea
posturilor didactice/catedrelor publicate pentru concurs care necesiti atestate/avize suplimentare. Pentru
ocuparea posturilor didactice/catedrelor din unititile de invatamant preuniversitar de stat in carc se
vacanteazd posturi didactice/catedre pe parcursul anului scolar se pot inscrie la concurs absolvenii cu
diplomd ai invafimantului superior, postliceal sau mediz care au inscrisi pe diplomd/diplome
specializarea/specializirile  corespunzitoare  posturilor  didactice/catedrelor respective, conform

Centralizatorului privind disciplinele de invajimant, domeniile §i specializiirile, precum si probelc de
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concurs valabile pentru incadrarea personalulul didactic din invatdméantul preuniversitar, denumit in
continuare Centralizator,

Pentru ocuparea acestor posturi didactice/catedre, proba scrisi se sustine in spacializarea/specializarile
postului/catedrei, conform Centralizatorului, dupd programele valabile, specifice pentru concurs.

Nu au dreptul s3 participe la concurs persoanele care au fost inlitrate din invadmant printr-o
hotarare judecatoreasca definitiva de condamnare penald, persoanele care nu prezinti un document medical
din care s reiasi faptul ci nu exista incompatibilitagi de ordin medical cu functia didactica, persoanele care
nu au capacitatea de cxercitare deplind a drepturilor §i o conduitdi morald conforms deontologici
profesionale, precum si persoanele care au fost eliminate pentru frauda sau tentativa de frauda in cadrul
concursului de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate in invi{amantul preuniversilar

pentru anul scolar curent.
8.2 Documente utilizate

8.2.1 Lista documentelor si continutul acestora:

» Formular PO-92-10/01 - Cerere de inscriere la concursul de ocupare a posturilor
didactice/catedrelor care se vacanteazi pe parcursul anului scolar in cadrul unitafii de invafamant
(conform metodologiei in vigoarc)

» Formular PO-92-10/02 - Tabele nominale cuprinzind candidalii prezenti la concurs §i rezultatele
concursului

8.2.2 Circuitul documentelor:

Pentru asigurarea condijiilor necesare cunoagterii §i aplicirii de catre salariaii entitatii a prevederilor

legale care reglementeaza activitatea proceduratd, elaboratorul va difuza procedura conform pet.3.

8.3.Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale
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> birotica, aparatura si echipamente specifice;
> refea internet;
» ftelefoane, fax-uri pentru legituri operative cu alte compartimente si cu structuri din afara
institujiei;
# papetrie §i tipizate, conform domeniului de activitate desfasurat in cadrul Liceului.
8.3.2. Resurse umane
Personalul din cadrul Liceutui:
Director;
Personal secretariat;
SCMI
CEAC

¥V ¥V ¥V ¥V VvV W

8.3.3. Resurse financiare

» Conform bugetului aprobat pentru anul in curs.

8.4. Modul de lucru:

84.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitigii

Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurati se vor derula de ciitre toate compartimentele

implicate, conform instruciiunilor din prezenta proceduri,

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitifii

8.4.2.1. Anungarea concursuluj de ocupare a posturilor/catedrelor care s-au vacantat in unitatea

scolari,

Anunjul va conine informalii despre disciplina postului/posturilor, conditiile di ocupare a posturilor,

modalitatea de ocupare a posturilor, data i ora la care se organizeazi probele dc concurs, alte informaii
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de interes despre concurs (de ex. perioada de depunere a dosarelor, documentele necesare intocmirii
dosarelor etc.).

Perioadele de organizare §i desfisurare a concursului/testarii si datele de desfisurare a probelor in
cadrul concursului/testdrii se fac publice prin afisare la unitatea de inva{amant care organizeazi

concursul/testarea §i pe site-ul unitatii scolare,

L. Ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacantate pe parcursul anului scolar 2020-2021, respectiv
de organizare si desfisurare a concursurilor de ocupare a posturilor/catedrelor care se vacanteazi pe
parcursul anului gcolar 2020-2021 in unitagile de invidmént preuniversitar de stal se poate realiza pe
durata stdrii de alerta astfel:
I. Depunerea si inregistrarea dosarelor care confin cererea tip conform anexei | din Metodologia de
organizare §i desfdgurare a concursurilor de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se vacanteazi
pe parcursul anului gcolar in unitaile de invafamant preuniversitar de stat (OMEN nr. 4959/2013), la
care se vor ataga documantele previzute in cerere.

Depunerea dosarelor se realizeazii la secretariatul LICEULUI TEHNOLOGIC "ANGHEL
SALIGNY” BACAU sau online la adresa de email clanghelsaligny@yahoo.com.
2. Desfasurarea concursului:

Concursurile pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor care sa vacanteaza pa parcursul
anului gcolar in unitéile de invajAmant preuniversitar de stat constau conform art. | din OMEC 5574 /
2020, doar in probi scrisa, potrivit programelor specifice pentru concurs, aprobate prin OMEC,

Proba scrisd se desfagoard la sediul LICEULUI TEHNOLOGIC "ANGHEL SALIGNY”
BACAU, dupa incheierea programului scolar (ora 14) cu respectarea tuturor normelor igienico-
sanitare §i de distanjare sanitard in contextul situatiei epidemiologice determinate de raspindirea

coranavirusului SARS-CoV-2.

IL. Ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacantate pe parcursul anului scolar 2020-2021, respectiv
de organizare si desfisurare a concursurilor de ocupare a posturilor/catedrelor care se vacanteaza pe
parcursul anului colar 2020-2021 in unitafile de invatamant preuniversitar de siat la incetarea stirii

de alertd, se desfisoara astfel:
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1. Depunerea si inregistrarea dosarelor care contin cererea tip conform anexei 1 din Metodologia de
organizare si desfasurare a concursurilor de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se
vacanteaza pe parcursul anului scolar in unitatile de invii{imant preuniversitar de stat (OMEN nr.
4959/2013), 1a care vor atasa documentele pravizute in cerere.

Depunerea dosarelor sc realizeazi la secretariatul LICEULUI TEHNOLOGIC "ANGHEL
SALIGNY” BACAU sau online la adresa de email - ctanghelsaligny@yahoo.com.

2. Desfasurarea concursului :
2.1. proba scrisa pentru personalul didactic calificat st pentru personalul fard studii corespunzatoare
postului
2.2, probi practicd/orala si inspectie pentru personalul didactic calificat i interviu pentru personalul

fard studii corespunzitoare postului care pot fi susjinute si online, conform art.3 din OMEC 5574/2020.

Probele de concurs se desfagoari dupa terminarea programului gcolar {ora 14) cu respectarea
tuturor misurilor igienico - sanitare si de distanjare sociald in contextul situaiei epidemiologice

determinate de raspéindirea coronavirusului SARS CoV-2.

2.2.1. Proba practica / orald

Penlru proba practica / orala se va face o planificare ce va fi afigati la avizierul si pe site-ul
unitdlii de invafimant. Proba practici / orald a concursuluj de ocupare a posturilor didactice /catedrelor
se va desfisura on-line, in faja comisiei de concurs prin intermediul platformei Google Meet, care
permite rccepfionarea simultand/in direct si inregistrarea confinutului audio-video. inrolarea pe
platforma utilizatd pentru desfigurarea concursului se va face pe bazd de invitajie trimisa exclusiv pe
contul de email al candidatului, declarat la inscrierea la concurs. Candidatul trebuic si se asigure ci
dispune de calculator, camerd video (webcam), microfon, conexiune la Internet, precum si de

telefon sau de alte mijloace prin care poate trimite eventuale documente in format grafic (de exemplu,

fotografii ale documentelor).
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Comisia de concurs se va intilni la sediul LICEULU]I TEHNOLOGIC "ANGHEL SALIGNY”
BACAU cu cel pujin 30 de minute inainte de inceperea probei. Membrii comisici vor respecta

misurile de prevenire si combatere a imbolnavirilor cu SARS-CoV-2.

Evaluarea cunostinielor fundamentale:

Proba practici a a concursului se va face prin rezolvarea unui set de cerine prin intermediul unej
platforme online. Candidatii vor fi conectafi pe platforma educajionala a unitafii de inv#{amant, prin
intermediul credentialelor institujionale primite la inscrierea la concurs, furnizind semnal audio 5i
video, pe toatdi durata probei. Comisia va verifica prezenia, identitatea candidatilor pe baza copiilor CI
transmise la inscriere, dupd care va activa subiectul probei practice. Din acest moment, candidatii nu
vor pirdsi pentru niciun motiv cmpul vizual al examinatorilor si nu se vor consulta cu alte persoane
aflate in aceeasi incpere sau la distan}d de acestea, lucrarea fiind individuald. De asemenea, este
interzisd utilizarea sau consultarea oriciiror materiale de studiu, cirti, articole, pagini web, notife etc,
Candidatii care recurg la frauda sau tentativd de frauda doveditd vor fi climinate din examen.
Suslinerea in varianta online a probei se inregistreaza integral, comisia putind verifica prin sondaj
imaginile partajate de camerele video ale candidatilor. La expirarea timpulul alocat probei, candidatii

vor urca pe platform3 rezolvirile.
2.2.2. Inspectia

Pentru proba de inspeciie se va face o planificare ce va fi afisatd la avizierul i pe site-ul unitatii de
invilamant. Inspectia se va desfisura online, in fafa comisiei de concurs prin intermediul platformei
Google Meet, care permite recepfionarea simultan®/in direct §i inregistrarea confinutului audio-video.
inrolarea pe platforma utilizatd pentru desfasurarea concursului se va face pe bazi de invitatie
trimisi exclusiv pe contul de email al candidatului, declarat la inscrierea la concurs. Candidatul
trebuie sa se asigure cii dispune de calculator, camera video (webcam), microfon, conexiune la
Internet, precum si de telefon (sau de alte mijloace) prin care poate trimite eventuale documente in

format grafic (de exemplu, fotografii ale documentelor).
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Comisia de concurs se va intilni la sediul LICEULU! TEHNOLOGIC "ANGHEL SALIGNY"
BACAU cu cel putin 30 de minute inainte de inceperea probei. Membrii comisiei vor respecta
misurile de prevenire §i combatere a imbolnavirilor cu SARS-CoV-2.

Candidalii vor primi prin email-ul personal tema $i clasa la care trebuie sa suslina inspectia. Cu o
zi inainte de susfinerea inspeciei, trebuie si trimita pe adresa de email ctanghelsaligny@yahoo.com,
proiectul didactic al lecliei care i-a fost repartizat, Candidatii vor fi conectali pe platforma educationala
a unitdfii de invagimant, prin intermediul credentialelor institufionale primite la inscricrea la concurs,
fumizind semnal audio si video, pe toata durata probei. Comisia va verifica prezenta, identitatea
candidatilor pe baza copiilor CI transmise la inscriere, dupa care va activa subiectul inspectiei. Din
acest moment candidaifil nu vor pardsi pentru niciun motiv campul vizual al examinatorilor si nu se
vor consulta cu alte persoane aflate in aceeasi incapere sau la distanta de aceslia. Sustinerea in varianta
online a probei se inregistreazi integral, comisia putand verifica prin sondaj imaginile partajate de

camerele video ale candidatilor.

2.2.3. Desfasurarea interviului

Pentru proba de interviu se va face o planificare ce va f afisatd la avizierul si pe site-ul unitajii
de invifiméant. Interviul se va desfisura online, in fata comisiei de concurs prin  intermediul
platformei Google Meet, care permite recepjionarea simultani/in direct §i inregistrarea confinutului
audio-video. inrolarea pe platforma utilizatd pentru desfisurarea concursului se va face pe bazi de
invitajie trimisd exclusiv pe contul de email al candidatului, declarat la inscrierea la concurs.
Candidatul trebuie si se asigure ca dispune de calculator, camera videe (webcam), microfon,
conexiune la Internet, precum si de telefon sau de alte mijloace prin care poate trimite eventuale
documente in format grafic (de exemplu, fotografii ale documentelor).

Comisia de concurs se va intilni la sediul LICEULUI TEHNOLOGIC "ANGHEL SALIGNY”
BACAU cu cel putin 30 de minute inainte de inceperea probei. Membrii comisiei vor respecta
misurile de prevenire gi combatere a imbolnavirilor cu SARS-CoV-2.

Candidatul prezent online va alege un bilet, prin glegerea unui numdr aleatoriu, dintre biletel

pregitite de comisie. Fiecare candidat are alocate maxim 15 minute pentru prezentarea subiectului i 5
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minute pentru a rispunde intrebarilor comisiei de examen. Comisia si candidatul se vor afla in
conexiune audio-video in permanentd, iar proba se inregistreazi integral. Vor fi acceptati simultan in
conferin{@ cu comisia de examen 2 candidafi. Restul candidatilor vor fi conectali in stare de asteptare,
activitate gestionatd de sccretarul comisiei,

Pentru personalut cu studii corespunziitoare postului, concursurile pentru ocuparea posturilor
didactice/catedrelor care se vacanteazi pe parcursul anului scolar in unitifile de invifamant
preuniversitar de stat censtau in proba practici/orald sau inspeciie speciali la clasi §i proba scrisi din
didactica specialitaii in profilul postului didactic/catedrei, potrivit programelor specifice pentru
concurs, in vigoare, aprobate prin OMEN, conform art. 264 alin. 81 din Legea nr. 1/201 1, cu
modificirile §i completarile ulterioare. Inspeciia speciald la clasa in profilul postului didactic/catedrei §i
probele practice/orale de profil pentru posturile care sunt condifionate pentru ocupare de probi
practici/orald se organizeazd, desfigoard si evalueazi conform Metodologiei-cadru. La aceste probe nu
se admit contestatii.

Candidalii care nu obin la inspecia speciali la clas3 sau la proba practici/orald minimum nota 5

(cinci) nu au dreptul de a participa la proba scrisa.

Probele scrise se susfin pe baza subiectelor elaborate de comisia de elaborare a subiectelor,
baremelor de evaluare si de evaluare a lucririlor scrise, constituitd la nivelul unitagii de
invafamant/consortiului scolar/grupului de unitd}i de invatimant care s-au asociat temporar, in
concordan{d cu programele speciale pentru concurs in specialitatea postului didactic, aprobate prin
OMEC, si se evalueazi cu note de la 10 la 1. Comistile de eclaborare a subiectelor, baremelor de
evaluare §i de evaluare a lucririlor scrise asigurd, la cererea scrisii a candidatilor, §i traducerea acestora
in limbile minoritatilor nafionale. Durata de radactare a lucririi scrise este de 4 (patru) ore. Nota obfinuta

la proba scrisd are o pondere de 75% in media de repartizare,

Pentru proba scrisa se stabilesc de citre comisia de elaborare a subiectelor si a baremelor de
evaluare §i de evaluare a lucririlor scrise minimum 3 (trei) variante de subiecte §i baremele de evaluare
aferente. Candidatii trebuie s& obfind minimum nota 5 (cinci) atdt la proba scrisd, cit si la proba
practicd/inspectia speciald, jar media de repartizare se calculeaza astfel: [(nota obfinuti la proba

scrisd) * 3 + (nota obfinuta la proba practici/inspectia speciali la clasf)] / 4. in cazul mediilor de
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repartizare cgale objinute la concurs, departajarea candidalilor se face in ordinea prevazuta de

Metodologia-cadru.

Testarea personalului fird studii corespunzitoare postului constd in interviu si lucrare
scrisd. Lucrarea scrisi se susjine inaintea interviului. Durata de redactare a lucrdirii scrise este de 3 (trei)
ore. Lucrarea scrisa si interviul se evalueazi cu note de la 10 la 1. Lucrarea scrisé are o pondere de doui
treimi din nota finala, restul, respectiv o treime, reprezentand rezultatul evaluarii in urma desfasurarii
interviului. Nota minimi de promovare, atit a lucririi scrise, cit i a interviului, este 5(cinci). Media de
repartizare se calculeazi astfel: [(nota obtinuti la proba scrisii *2)+ nota obfinuti la interviu| / 3.

In cazul in care exista egalitate de medic intre candidajii fird studii corespunzitoare postului care au
susfinut testarea, prioritate la ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante au, in ordine:

a) candidalii care au continuitate pe post/catedrd, care frecventeazi modulele de pedagogie sau de
perfectionare organizate in cadru! Caselor Corpului Didactic ori de alte institutii agreate de Ministerul

Educatiei i Cercetirii, conform legii, si care au obtinut cel putin calificativul "Bine";

b) candidafii cu domiciliul sau resedinja in localitatea in care sc afld postul didactic/catedra

solicitat/solicitata;

c) candidatii cu studii superioare in specialitatea postului, fari examen de licenid;

d) candidatii cu studii superioare care se recalifici in specialitatea postului;

€) candidalii cu studii superioare cu specialitatea cea mai apropiatii postului solicitat;
f} candidatii in curs de calificare in specialitatea postului;

g) candidalii care au participat sau participd la cursuri de perfectionare organizate in cadrul Caselor

Corpului Didactic ori de alte institutii agreate de Ministerul Educatiei 5i Cercetirii, conform legii.

Membrii comisiei de elaborare a subiectelor, a baremelor de evaluare §i de evaluare a lucrdrilor
scrisc dau declarafie scrisd cii pastreazi sccretul asupra confinutului subiectelor. In cazul divulgirii

conjinutului subiectelor, suporta consecintele legii.
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Subiectele 5i baremele de evaluare pentru proba scrisd sunt alcituite dec membrii comisiei in
incinta unitdfii la care sc desfisoard concursul, in ziva desfisurarii probei, intr-un spatiu special

rezervat,

Fiecare lucrare scrisd este verificati independent de cei 2 membri ai comisiei §i apreciati
separat, cu note de la 10 la 1, incluzind si punctul din oficiu, conform baremului de evaluare. Fiecare
profesor evaluator trece punctele acordate pentru fiecare subiect, precum i nota finala in borderoul de
notare, dupi terminarea evaludrii. La evaluare nu se fac insemniri pe lucrare.

Presedinteie comisiei de elaborare a subiectelor, a baremelor de evaluare i de evaluare a
lucrérilor scrise verificd borderourile si semnaleazi diferenjele mai mari de un punct dintre notele
acordate de cei 2 profesori evaluatori. In aceasti situatie, cei 2 profesori evaluatori reverifici impreuni
lucrarea §i acordd o nouii nota care se inregistreaz intr-un alt borderou. Aceasti noti trebuie sa fie
cuprinsd intre notele inifiale. Daci nu s-au semnalat diferenfe mai mari de un punct, fiecare profesor
evaluator isi nscrie propria notd pe lucrare. semneazi in dreptul notei, iar presedintele comisiei de
elaborare a subiectelor, a baremelor de evaluare §i de evaluare a lucririlor scrise calculeazi nota finals
ca medle aritmeticd cu doud zecimale, fird rotunjire, o trece pe lucrare si semneaza. Dupa stabilirea
mediei, presedintele comisiei de elaborare a subiectelor, a baremelor de evaluare si de evaluare a
lucrarilor scrise deschide lucrarile scrise, in prezenia profesorilor evaluatori, §i consemneazi notele
finale intr-un proces-verbal tip, ce cuprinde numele candidatilor. numérul lucririi $i nota finald
obi{inuta. Evaluarea lucrdrilor de concurs gi afigsarea rezultatelor se realizeazi in termen de maximum 48
de ore de la finalizarea probei scrise.

Lucririle scrise pentru care se depun contestatii, in termen de maximum 24 de ore de la afisarca
rezultatelor, se resigileaza, in vederea reevaludrii, secretizindu-se §i nota/notele acordati/acordate la

prima evaluare.

Comisia de rezolvare a contestatiilor este formata, in intregime, din alte persoane decit cele din
comisia de elaborare a subicctelor, a baremelor de evaluare §i de evaluare a lucridrilor scrise. Comisia
de rezolvare a contestatiilor este numitd prin decizia presedintelui  comisiei de organizare si
desfasurare a concursului. Recorectarea lucriirilor se face conform procedurii de corectare inifial,

in termen de cel mult 48 de ore de la finalizarea etapei de inregistrare a contestatiilor.
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in cazul in care diferenta dintre nota finali acordata de comisia de rezolvare a contestatiilor
$i nota finala acordata de comisia de evaluare esta de cel mult 0,5 puncte, diferen(i care poate fi in

plus sau in minus, rimane definitivii nota finald acordati de comisia dc evaluare,

Daci diferenta dintre nota finala acordatii de comisia de rezolvare a contestatiilor si nota
finald stabilitd in urma evaluarii inifiale este mai mare de 0,5 puncte, nota finali acordati de comisia
de rezolvare a contestaliilor este definitiva.

In situajia lucraritor cu nota finald stabilita in urma cvaluirii initiale intre 4,50-4,99, inclusiv
notele de 4,50 $i 4,99, sau o nota cel puin egald cu 9,50, nota definitiva este nota finala atribuitd la
recorectare.

Hotérdrile comisiei de rezolvare a contestafiilor sunt definitive i se pot ataca numai prin
procedura contenciosului administrativ, contestatia reprezentind plangerea din cadrul procedurii
prealabile reglementate de legislajia privind contenciosul administrativ, cu modificérile si completarile
ulterioare.

Contestatiile privind organizarea §i desfigurarea interviului (pentru candidayij fara studii
corespunziitoare postului) se solufioneazii de Consiliul de Administrafie al unititii de invatimant
care a fost stabilitdi ca centru de testare. Hotardrile Consiliul de Administrajie al unitafii de
invafamant care a fost stabiliti centru de testare sunt definitive $i se pot ataca numai prin procedura
contenciosului administrativ, contestaia reprezentind plingerea din cadrul procedurii prealabile
reglementate de art. 7 din Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificirile si
completirile ulterioare.

Dup# solujionarea tuturor contcstajiilor, comisia de organizare $i desfasurare a concursului
alcatuiegte listele finale, in ordinea descrescitoare a mediilor de repartizare, pentru fiecare disciplind de
concurs. Listele finale sunt prezentate Consiliului/Consiliilor de Administratie al/ale unita{ii/unitigifor
de invaimant care a/au organizat concursul, in vederea validarii. Dupa validare, comisia de organizare
si dssfagurare a concursului repartizeaza pe posturile didactice/catedrele vacantate/rezervate candidatii
care au obtinut cel pujin media 5 (cinci), in ordinea descrescitoare a mediilor.

Directorul unititii de invi{dmant emite decizia de numire pentru candidatii repartizafi si

incheie cu acestia contracte individuale de munci pe perioadd determinatd pini la finalizarea
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anului scolar in curs ori pani la revenirea titularului pe post/catedrd, dar nu mai tarziu de

finalizarea anului scolar in curs, pentru candidalii repartiza{i pe posturi didactice/catedre rezervate,

8.3. Valorificarca rezultatelor activititii:

Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele din institujia de invajamant.

9. RESPONSABILITATI

Directorul
» Aprobi procedura
» Asigurd implementarca si menjinerea procedurii
» Propune Consiliului de Administrafie desemnarea comisiei de organizare a Concursului de
ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se vacanteazi pe parcursul anului scolar in cadrul
unitafii de invamant

Comisia de organizare a Concursului
» Asigurd implementarea si mentinerea procedurii in conformitate cu prevederile legale in

vigoare
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10. FORMULARE (sc aflii la dosarcle Comisiei SCIM si ale echipei manageriale)
» Formular PO-92-10/01 - Cerere de inscriere la concursul de ocupare a posturilor
didactice/catedrelor care se vacanteaza pe parcursul anului scolar in cadrul unitatii de invagimant
(conform metodologiei in vigoare)
> Formular PO-92-10/02 - Tabele nominale cuprinzéind candidafii prezenti la concurs si rezultatele

concursului



